MINISTERUL EDUCATIEI
CASA CORPULUI DIDACTIC A MUNICIPIULUI BUCURESTI

FISA DE IDENTITATE
a programului de formare
GESTIONAREA DOCUMENTELOR iN ARHIVA UNITATILOR SCOLARE
CURS AVIZAT
inclus in oferta de formare a Casei Corpului Didactic Bucuresti

CRITERII CURRICULARE

Tipul de program Formare continud profesionala / dezvoltare profesionala/
evolutie in cariera

Public tinta vizat personal didactic si didactic auxiliar din invatamantul
preuniversitar

Justificarea ofertei Initierea personalului cu sarcini in domeniul arhivarii

(necesitate, utilitate) documentelor scolare Programul are si o componenta dedicata
reglementarilor legale privind protectia datelor cu caracter
personal.

Durata 24 ore

Locul de desfasurare Platforma online

Tip de formare Online

Curriculumul programului

Scopul Cunoasterea legislatiei in domeniul arhivarii si a continutului
nomenclatorului arhivistic pentru documentele scolare.

Competente vizate e sd stdpaneasca tehnicile de aplicare in practicd a

legislatiei in domeniu;
e sa fie capabili sa verifice starea arhivei in unitate in
vederea aducerii acesteia la zi
Modulele tematice

MODULE Nr. ore
. Legea Arhivelor Nationale. 8
Selectionarea si ordonarea documentelor
II. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de 6
arhive
I11. Proceduri de depozitare a documentelor, 8

Proceduri de sistem si proceduri
operationale in unitatea scolara
IV. Protectia datelor cu caracter personal 2
Total ore 24
Repartizarea orelor
a) Criteriul elemente teoretice/ aplicatii/ evaluare

Teorie Aplicatii = Evaluare = Total
12 10 2 24
30% 60% 10% 100%

b) Criteriul forma de organizare
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MINISTERUL EDUCATIEI
CASA CORPULUI DIDACTIC A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Webinar Online Total
sincron asincron
8 16 24
33% 67% 100%

MOdaht.atl de evaluare a evaluare pe parcurs, portofoliu electronic
cursantilor
Modalitati de evaluare a
activitatilor de curs si a chestionar feedback aplicat la finalul activitatilor de curs

formatorilor
RESURSE UMANE

Formatori
Nume si Specializare Nivel de = Document
prenume pregatir = justificativ
e formator
Bibliologie si certificat
Rudeanu .. ¥ L
Stiinta Licenta formator
Laura . i
Informarii
: . Biblioteconomie L certificat
Huiu Marilena . C Licenta
si Arhivistica ’ formator
Coordonatori CCDB
Laura Rudeanu laura.rudeanu@ccdbucuresti.org
Marilena Huiu marilena.huiu@ccdbucuresti.org
CRITERII ECONOMICE
Cost program/ cursant 180 lei
Inscriere Completati online Formularul de inscriere
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