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Metodologia ocuparii unui post vacant de bibliotecar scolar
in invatamantul preuniversitar

Cadru | egislativ:

* Legea Educa tiei Nr.1/2011

e OMECTS Nr. Nr. 5556/ 2011 - Regulamentul de organiz are si
func tionare a centrelor de documentare si informare sia
bibliotecilor scolare

e OMECTS Nr. 5554/2011 — Regulamentul de organizare si

func tionare a caselor corpului didactic
*  Hot ararea nr. 286/ 23.03.2011

Pentru ocuparea funaiei de bibliotecar trebuie indeplinite urmitoarele
CONDITII DE STUDII :

Legea Educatiei N. 1/ 2011

Art. 250. — Pentru ocuparea func tiilor didactice auxiliare trebuie
Tndeplinite urm atoarele condi tii de studii:
a) Pentru func tia de bibliotecar, documentarist si de redactor — absolvirea, cu
examen de diplom &, a unei institu tii de Tnv atamant, sec tia de biblioteconomie,
sau a altor institu tii de Thv atamant ai ¢ &ror absolven  ti au studiat Tn timpul
scolariz ~ &rii disciplinele de profil din domeniul bibliotecon omiei; pot ocupa
func tia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor si absolven ti ai
inv atamantului postliceal sau liceal cu diplom & Tn domeniu/ absolvirea cu examen
de diplom & a unei institu tii de Tnv atamant, sec tia de biblioteconomie, sau a
altor institu tii de Tnv atamant ai c¢ &ror absolven  ti au studiat in timpul
scolariz ~ &rii disciplinele de profil din domeniul bibliotecon omiei, pot ocupa
func tia de bibliotecar, documentarist sau de redactor si al ti absolven ti ai
inv atamantului superior, postliceal sau liceal cu  diplom &, pe perioad a
determinat &, dac & au urmat un curs de ini tiere in domeniu.

» absolvirea cu examen de diplama unei institti de Tnvaitamant, se¢ia biblioteconomie sau a altor
instituii de Tnvitamant ai @ror absolveti au studiat n timpukcolarizirii disciplinele de profil din
domeniulbiblioteconomiei;

» pot ocupa funga de bibliotecar, documentarist de redactorsi alti absolvei ai Tnvatamantului
superior, postliceal sau liceal cu diplanpe perioadl determinat, da@ au urmat urcurs de initiere in
domeniu.

» casa corpului didactic asigucoordonarea metodologi@ bibliotecilorscolare din judg Municipiul
Bucuregti (OM ECTS 5554/ 2011)
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Condtii de participare la concursul de ocupare a pdstuvacante de bibliotecacolar

- are celtenia roma;

- cunoate limba romas, scrissi vorbit;

- cunoate limba materfain care se studiaZn unitategcolatd (maghiai, germas etc.)

- are varsta minithreglementdt de prevederile legale pentru postul vizat;

- Tndeplinate condiiile de studiisi, dupi caz, de vechime sau alte cgidipecifice potrivit cerirelor
postului scos la concurs;

- nu a fost condamnat definitiv pentravarirea unei infraguni contra umanitii, contra statului ori
contra autorttii, de serviciu sau Tn létura cu serviciul, care impiedidnfaptuirea justiiei, de fals
ori a unor fapte de cortip sau a unei infraluni Sivasite cu intetie, care ar face-o incompatidil
cu exercitarea funiei, cu excepa situaiei Tn care a intervenit reabilitarea

- are o stare deisatate corespuritoare postului pentru care candidgatestat pe baza adevetiei
medicale eliberate de medicul de familie sau détilei sanitare abilitate;

- utilizeaz programele M.S.Office, navigateternet

Tn termen de 10 zile de la anarea concursului, candigiaisi vor depune dosarele la secretariatul

unitatii scolare.Dosarul pentru concurs va cotine:

- cerere de inscriere la concurs pentru ocuparealpbde bibliotecagcolar

- curriculum vitae Tn format european

- copie dug buletin

- declaraie pe propriadgspundere£nu are antecedente penale cérkfaci incompatibil cu funga
pentru care candideaz

- adeveria medical care § ateste starea corespétuare de @natate eliberat de medicul de familie
sau de o unitate sanifaabilitati

- diploma de licetd Tn specialitate (biblioteconomie, bibliologie) epie

- foaie matrical din care 5 reiagi disciplinele de specialitate studiate - copie

- diploma de licena, sau colegiu, sau bacalaureat — copie

- adeveriga C.C.D. — curs iniere in biblioteconomie/ alte cursuri de biblioteomie urmate la
institutii acreditate

- recomandare de la ultimul loc de mahcalificativul oktinut Tn ultimul an(pentru persoanele care
au lucrat in sistemul de eduis)

- dosar cwina

Concursul de ocupare a posturilor de bibliotecar gcolar in unit atile de inv atamant preuniversitar
din Municipiul Bucure sgti se va organiza si desfasura in temeiul
H.G. Nr. 286/ 23 martie 2011.
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TEMATICA

1. Rolul bibliotecii gscolare
= Fungiile bibliotecii scolaresi ale bibliotecarulugcolar

2. Dezvoltarea colectiilor
* Mijloace de completare a cotélor
» Criterii de dezvoltare a colgitor Tn bibliotecascolara

3. Evidenra colectiilor
* Proceduri de evidea publicaiilor
» Primirea publicgilor si introducerea lor Tn gestiunea bibliotecii (agtactivititi legate de
primirea publicdilor)
* Documente de evidegh(RMF, R, fise de evideta preliminak pentru seriale)
* Reguli de completare a R.M.§.R.1.

4.  Catalogarea publicariilor
= Scopul catalogrii publicaiilor
= Tipuri de cataloage
» Organizarea cataloagelor

5.  Realizareafise bibliografice a cartii
= Zonele ISBD (M)
= Punctugia ISBD

6. Cladificarea. Cotarea publicariilor
= Scopul clasifigrii documentelor
» Clasificarea zecimaluniversaid (clase, subclase, indici auxiliari);
= Tabele de autori. Semnul de autor

7. Organizarea colectiilor
»= Organizarea bibliotecii
= Aranjarea drtilor la raft

8. Gestiunea bibliotecilor
» Predarea-primirea unei bibliotegiolare
» [Inventarul bibliotecilor
» Procedurki acte in contabilitate privind inventarierea cdiitar bibliotecii scolare

9. Eliminarea din gestiune a publicariilor
= Casarea publicalor
» Proceduri de casare Tn bibliotegmlarn

10. Relarii cu utilizatorii
» Regulamentul intern al bibliotegicolare
= Serviciul de Tmprumugi sak de lectui
= Statistica de bibliotec
» Marketingul de bibliotex
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BIBLIOGRAFIE

Concurs de ocupare a postului de
bibliotecar scolar Tn Tnvatamantul preuniversitar

I MINISTERUL
EDUCATIEI

1. MEN Legea Eduagei Nr. 1/ 2011 M.E.N. Bucursti 2011
Monitorul Oficial
2. M.E.N. REGULAMENT de organizarg | M.E.N. Bucureti 2011
fungionare a bibliotecilogcolare | Monitorul Oficial
si a centrelor de documentaie
informare -ORDIN nr.
5.556/2011
3. Monitorul Legea bibliotecilor actualizanr. | Monitorul Oficial Bucurati 2002
Oficial 334/ 31 mai 2002, republicatin
2005
4. Rudeanu Laura Manualul bibliotecarubgblar | Atelier didactic Bucurgi 2003
5. BCU, ABIR Metodologia de aplicare a BCU, ABIR Bucureti 1993
normelor ISBD (M)
6. Biblioteca Clasificarea zecimaluniversal. | BNR Bucurati 1998
Nationak a Editie medie interngonaki Tn
Romaniei limba romasa
7. REGNEALA, | Studii de biblioteconomie Ex. Ponto Constaa 2000
Mircea
8. MECTS Fka cadru a postului pentru | OMECTS 6143 Bucugdi 2011
personalul didactic auxiliar de
bibliotecar, documentatrist,
redactor
9. Corbu, Biblioteci, Bibliotecar, Bibliotheca Targowte 2007
George, Biblioteconomie: Tendite si
Mihaela dezvoltiri romaneti in tehnica
Helene. Dinu, de bibliotead.
10. Ghidul bibliotecaruluicolar Editura Bibliotecii | Bucureti 2004
pentru liceele pedagogice | Pedagogice
Nationale
.1.C.Petrescu”
11. Horvat, Siluc Introducere in biblioteconomie|  Grafoart Buatire 1996

Coordonator metodic biblioteci scolare i CDI,

Documentarist C.C.D. Laura Rudeanu




