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B MINISTERUL EDUCATIEL NATIONALE

N, 369 01 93 2018

Citre Inspectoratele Scolare Sectoarele 1 - 6

ANUNT

in atentia personalului didactic auxiliar

CCD Bucuresti organizeazi cursul Prezi si calcul tabelar (initiere in utilizarea
calculatorului — WINDOWS/ MS OFFICE 2016):

e Windows: Lucrul cu foldere si fisiere

e Word: tabele si sabloane documente scolare

e Excel: lucrul cu foi de calcul, organizarea listelor de inventar, sortarea datelor, functii in
activitatea de gestiune (administratori de patrimoniu, bibliotecari, secretari etc.)

e Prezentari grafice: Prezi/ PowerPoint

Cursul se desfdsoard pe laptopuri de ultimd generatie. Locuri limitate, in functie de capacitatea sdlii
(25 locuri).

Formatori:
e Stana luliana, Prof. metodist
e Laura Rudeanu, Documentarist

Perioad3 de inscriere: 1 — 12 martie 2018
Locatie: CCD Bucuresti, Laboratorul de Informatica (Splaiul independentei Nr. 315 A)
Date de desfisurare: 15, 16, 22, 23 martie 2018 (dupa-amiaza)

Taxd curs: 90 Lei (se achitd integral la prima sedinta)

Tnscrierea se face la adresa de email: laura.rudeanu@ccd-bucuresti.org

Persoani de contact: Laura Rudeanu (0740.317.554)
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