Procedura operationala activitiati metodice-stiintifice-culturale

- MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

f FEE=t\ A2 CASA CORPULUI DIDACTIC "
* SI CERCETARII STIINTIFICE

P B A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Nr. inregistrare CCD Bucuresti: 1213/04.10.2016

5 PROCEDURA OPERATIONALA A
PRIVIND ACTIVITATILE METODICE-STIINTIFICE-CULTURALE IN PARTENERIAT
UNITATI DE INVATAMANT- CASA CORPULUI DIDACTIC BUCURESTI

Scopul procedurii: crearea unui cadru unitar privind incheierea de parteneriate intre CCD Bucuresgti-
Unitafi de invdtdmant din municipiul Bucuresti, care sa reglementeze organizarea, desfasurarea si
monitorizarea activitatilor metodice-stiintifice si culturale, avind grup tintd personalul didactic /
didactic auxiliar

Obiectul procedurii: asigurarea conformitatii in selectia, organizarea si desfasurarea de activitafi
metodice-gtiinfifice-culturale, pentru care CCD Bucuresti este solicitat fie partener si si elibereze
diplome/adeverinte sub antetul institutiei. Aplicarea prevederilor prezentei proceduri urmareste
optimizarea managementului acestei zone de activitate, a anticiparii si prevenirii unor nereguli, avind
la baza instrumente 1n baza cirora s se poatd face verificari si sa se aplice criterii de performan’ga ale
activitatilor desfasurate in parteneriat.

Domeniul de aplicare: : s
- selectia riguroasa a activitétilor in parteneriate, care s fie incluse in planul propriu de actwltate
avand la baza Incheierea de acorduri cu scopul organizirii si desfasuririi urmitoarelor categorii de
activitati din aria activitatilor metodice- stnnpﬁce culturale :

- simpozioane;

- conferinte;

- sesiuni de comunicari;

- alte categorii de activitafi, la care participantii participd cu lucrdri, studii, articole, direct sau

indirect

- aplicantul este orice unitate de invatamant din municipiul Bucuresti.

Etape procedurale:

Orice unitate de Invatimant preuniversitar din Municipiul Bucuresti, care intentioneazd sa

implementeze un proiect de organizare si desfasurare a unei activitati din categoriile descrise anterior
si care intentioneazd ca activitatea si fie derulatd in parteneriat cu CCD Bucuresti, va respecta
urmétorii pasi procedurali si calendarul asociat etapelor procedurale (model anexd 1 - public),
implicand aplicantul, CCD Bucuresti si ISM Bucuresti:
1. Transmiterea cdtre CCD Bucuresti a unei scrisori de intentie, avizatd de céitre inspectorul de
specialitate ISMB (in cazul strict al activitdtilor cu tematica in specialitate si care nu implica elevi)/
inspectorii pentru activitate extrascolara/educatie permanenta ISMB (pentru alte categorii de activitati
decit cele avizate de inspectorii de specialitate) - de organizare a unei activititi din aria de activitate
mentionatd anterior, pe parcursul anului scolar in curs, adresatd directorului CCD Bucuresti (model
anexd 2-public), insotitd de formularul de aplicatie (model anexd 3- public), documente care se vor
inregistra la nivelul aplicantului, precum si la CCD Bucuresti.
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2. Verificarea - la nivel CCD Bucuresti — a indeplinirii elementelor de conformitate ale formularului
de aplicafie, formularea unui rdspuns scris privind acceptul sau respingerea (motivate) propunerii
facute de aplicant §i comunicarea rispunsului citre aplicant (model anexd 4-intern). In cazul
acceptului, in adresa de rédspuns este consemnatd si invitaia de a incheia un acord de parteneriat
(model anexa 5- intern) intre aplicant si CCD Bucuresti.

3. Organizarea de catre CCD Bucuresti a unei intilniri intre reprezentantul unititii-aplicant si
reprezentantul CCD Bucuresti, pentru discutii i pentru incheierea acordului de parteneriat aplicant-
CCD Bucuresti.

4. Elaborarea de cétre CCD Bucuresti a planului de activititi din aria activititilor metodice-stiintifice-
culturale pentru anul scolar curent, prin includerea acelor activititi la care s-a semnat acordul de
parteneriat (model anexa 6-intern).

5. Postarea pe site-ul www.ccd-bucuresti.org /afisarea la sediul CCD Bucuresti / informarea unitifilor
de invidtamant din municipiul Bucuresti si a inspectorului scolar ISMB, prin adresd scrisd, privind
planul de activitdti mentionat anterior.

6. Depunerea la CCD Bucuresti a proiectului asociat activitatii, cu respectarea opisului (model-anexa
7— extern)

7. Punerea in aplicare a prevederilor parteneriatului,: organizarea si desfasurarea propriu-zisi a
activitatilor, sub monitorizare din partea reprezentantilor CCD Bucuresti.

8. Completarea de cétre aplicant a raportului electronic, la finalul activitatii (model anexa 8-intern).

9. Realizarea de catre aplicant a materialului de diseminare a activitatii si rezultatelor -asociate acesteia
(model anexd 9-intern), in vedere postirii sale pe s1te ul aphcantulm 51 pe site-ul www.ccd-
bucuresti.org .

10. Dosarul asociat fiecareia dintre parteneriatele incheiate intre aphcanp si CCD Bucure§t1 completat
cu toate documentele previzute procedural, se va pastra in cadrul Compartimentului Proiecte al CCD
Bucuresti, urmand ca arhivarea sa se realizeze cu respectarea conditiilor legale.

Context legislativ:
Legea Educatiei Natmnale 1/?()1 1

OMECTS 5554/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si func‘;lonare a casei corpului
didactic ;

OMEN 5115/2014 privind aprobarea Regulamentulm de organizare si functionare a unitatilor de
1nva‘;arnant preuniversitar ;

OMECTS 5561/2011 privind aprobarea Metodologiei privind formarea continui a personalului din
invatamantul preuniversitar.

Director CCD-Bucuresti,
Gabriel NCEANU
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Anexa 11aP.O.nr. _1213/04.10.2016

CALENDAR ASOCIAT ETAPELOR PROCEDURALE PENTRU iINSCRIEREA,
ORGANIZAREA, DESFASURAREA ACTIVITATILOR DIN ARIA DE ACTIVITATE
METODICA-STIINTIFICA-CULTURALA
(simpozioane, conferinte, sesiuni de comunicari, altele)

Nr. | Etapa procedurala Perioada
crt.
1 Transmiterea citre CCD- Bucuresti a unei scrisori de intentie - avizata de citre | 10-28.10.2016

inspectorul scolar ISMB in aria ciruia se afld tema activitétii - de organizare a
unei activitafi, pe parcursul anului scolar in curs, adresatd directorului CCD
Bucuresti (model anexa 2-public), insotitd de formularul de aplicatie (model
anexa 3- public), documente care se vor inregistra la nivelul aplicantului, precum
si la CCD Bucuresti

2 Verificarea - la nivel CCD Bucuresti — a indeplinirii elementelor de | 31.10-04.11.2016
conformitate ale formularului de aplicatie, elaborarea unui raspuns scris privind ‘
acceptul sau respingerea (motivatd) propunerii faicute de aplicant si comunicarea
raspunsului citre aplicant (model anexa 4-intern). In cazul acceptului, in adresa
de raspuns este consemnatd si invitaia de a incheia un acord de partenenat‘
(model anexa 5- intern) intre aplicant si CCD Bucuresti

3 Organizarea de cédtre CCD Bucuresti a unei intilniri intre reprezentantul umtatn - | 07-11.11 .291_6
aplicant si reprezentantul CCD Bucuresti, pentru discutii si pentru incheierea-| :
acordului de parteneriat aplicant - CCD Bucuresti.

4 Elaborarea de catre CCD-Bucuresti a planului de activitati din aria activitagilor 14-18.11.2016
metodice-stiinfifice<culturale, pentru anul scolar curent, prin includerea acelor
activitafi la care s-a semnat acordul de parteneriat (model anexa 6-intern)

5 Postarea pe site-ul www.ccd-bucuresti.org /afisarea la sediul CCD-Bucurégti /] 21.11.2016
informarea unitdtilor de invdtdméant din municipiul Bucuresti si a ISMB, prin

adresa scris#, privind planul de activititi mentionat anterior.

6 Depunerea de cdtre aplican{i, la CCD-Bucuresti, a proiectului asociat | Cel tarziu
activititii (model anexi 7 — public). ' 25.11.2016
7 Punerea In aplicare a prevederilor parteneriatului: organizarea si desfisurarea | Cf. termenelor
propriu-zisd a activititilor, sub monitorizare din partea reprezentantilor CCD | stabilite in
Bucuresti. . formularul de
aplicatie
8 Completarea de citre aplicant a raportului electronic, la finalul activititii (model | Cel tirziu la o
anexd 8-intern) siptimidnd de la
finalizarea activitifii
9 Realizarea de citre aplicant a materialului de diseminare a activititii si a | Cel tirziu la o
rezultatelor asociate acesteia (model anexi 9-intern), in vederea postarii sale pe | siptimidni de la
site-ul aplicantului si pe site-ul www.ccd-bucuresti.org finalizarea activititii
10 Dosarul asociat fiecarei dintre parteneriatele incheiate intre aplicanti si CCD | Cf. prevederilor

Bucuresti, completat cu toate documentele prevazute procedural, se va pastra in | legale
cadrul Compartimentului Proiecte al CCD Bucuresti, urméind ca arhivarea si se
realizeze cu respectarea conditiilor legale

Anexa 2 1a P.O. nr. _1213/04.10.2016
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Model — Scrisoare de intentie

Antetul unitatii de Invi{imant
Nr. inregistrare unitate: /

Aviz inspector scolar ISMB,

Catre: Casa Corpului Didactic Bucuresti
In atentia: domnului director

SCRISOARE DE INTENTIE s Cfsm

(Unitatea de invatamant) 2, ,43ector expriﬁié intentia
de organiza in anul scolar 2016-2017 o activitate din aria. act1v1tatﬂor metodice- §t11n;1ﬁce culturale,
grup  {intd  personal didactic si/sau  personal dldaCtIC a};xﬂla_r cu, titlul

Anexam acestei scrisori de intentie formularul de aplicatie. b R
Confirmam prin prezenta faptul ¢i am luat la cunostintd prevederile procedum operationale nr.
/ s1 ne exprimam acordul pentru respectarea pasilor procedurali.

Data,.

Director unitate,

Anexa 3 la P.O. nr. 1213/04.10.2016
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Model — Formular de aplicatie
Antet unitate

NI Inreg. Unitate: ...oooovieeeniieceninieeir e,

FORMULAR DE APLICATIE PENTRU INSCRIEREA, ORGANIZAREA, DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DIN ARIA DE ACTIVITATE METODICA-STIINTIFICA-CULTURALA
(simpozioane, conferinte, sesiuni de comuniciri, altele)

An scolar 2016-2017

A. INFORMATII DESPRE APLICANT

Numele unitatii care aplica:

Telefon unitate

Adresi e-mail unitate

Site unitate / adresd web

Nume si prenume director

Nume si prenume coordonator activitate la nivelul aplicantului

Telefon

Adresa e-mail

Parteneri mstltu];lonal (exceptie CCD) implicati in sus‘;lnerea
activitatii

Nivel de organizare (sector, municipiu, regional , natlonal
international)

* Se va accepta introducerea in planul de activititi CCD a unei actwtta;l :

- la nivel regional, numai dacii anterior activitatea a fost desfasurata la nivel mun1c1pal cel putin 1 an si
cu asigurarea a cel putin unui conferentiar din afara municipiului Bucuresti pentru activitatea in plen;

- la nivel national, numai daci anterior activitatea a fost desfagurata la nivel municipal, cel putin 3 ani si
cu asigurarea a cel putin doi conferentiari din afara municipiului Bucuresti pentru activitatea in plen;

- international, numai daci anterior activitatea a fost desfasurata Ia nivel national, cel putin 1 an, §i cu
asigurarea a cel putin 2 conferentiari din afara {irii pentru activitatea in plen (eventual videoconferinti);
- indiferent de nivel, fiecare activitate va avea o sesiune in plen, sutinutii de cel putin 4 conferentiari cu
experienti in tematica activititii, fiecare cu interventii de maximum 20 minute, urmata de 10 minute de
intrebiri si raspunsuri); materialele suport la nivelul conferintelor vor fi transmise citre CCD pentru a
putea fi incircate pe site ca resurse educationale.

B. INFORMATII DESPRE ACTIVITATE

Bl TIUL ACHVAPARIL S s s e s s s P S R Bty

B.2. Precizati tipul activitatii principale ( simpozioane; sesiuni de comunicdri; conferinte, concurs, festival,
expozitie).

B.3. Domeniul in care se incadreazi activitatea: (selectati un singur domeniu, considerat principal - celelalte
domenii le stergeti din formular)

»  Domeniul stiintific

= Domeniul cultural-artistic

= Domeniul ecologie si protectia mediului

*  Domeniul educatie civica, voluntariat

=  Domeniul sportiv

o Al domeniu ...oceccveeeeiece e

B4: Editia nr.................
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B6: Descrierea grupului tinta (personal didactic si/sau didactic auxiliar): .........cc.ccocoo......
B7: Activitatea este cu participare: directa |j, indirecta [ |, online [ ]
B8: Activitatea se va finaliza cu editarea unui volum al activititii:
da, prin Editura Atelier Didactic a CCD-Bucuresti |:|, da, prinaltieditura | |, nu [ |
B9: Activitati secundare: atelier de lucru/ workshop / focus grup ete.®

C. PREZENTAREA ACTIVITATII (maximum 2 pagini)

C.1. Argument justificare, context (analizi de nevoi),

C.2. Scopul activitatii;

C.3. Obiectivele specifice ale activititii;

C.4. Perioada / data de desfasurare a activititii (orientativ)

C.5. Locul desfasuririi;

C.6. Descrierea pe scurt a activititii;

C.7. Rezultate calitative si cantitative asteptate ca urmare a desfasurarii activitatii;

C.8. Modalititi de monitorizare si de evaluare ale activititii;

C.9. Activititi de promovare/mediatizare si de diseminare pe care intentionati sa le realizati.

Director unitate,

Responsabil / Coordonator la nivelul unitatii:

Anexa 4 1a P.O. nr. 1213/04.10.2016
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Model 1-Adresa riaspuns de acceptare

Nr inregistrare CCD Bucuresti: /
Catre:
In atentia:
Ref. la: raspuns CCD Bucuresti la scrisoarea de intentie a unitatii dumneavoastra, nr. inreg. , Nr

inregistrare CCD Bucuresti

Stimatd Doamna Director / Stimate Domnule Director,

Ca urmare a scrisorii de intentie nr. si a formularului de aphcal;le asociat, prm care
dorifi inscrierea in calendarul de activitati al CCD Bucuresti a activitatii cu titlul "”"

, Vd comunicdm ca, in urma verificarii formularului de aphcagie, consideram
oportund incheierea unui acord de parteneriat cu institutia dumneavoastra. )

In aceste conditii, va rugam sa completati acordul de parteneriat, pe care il anexdm prezentului
raspuns, in doud exemplare in original, invitdnd coordonatorul activitatii sa partlclpe la o intalnire cu
responsabilul CCD Bucuresti, doamna/domnul profesor metodist , In data de '
ora :

b}

La Intdlnire, reprezentantul institutiei dumneavoastrd va aduce cele doua exemplare ale
acordului de parteneriat, pentru a fi semnate de directorul CCD Bucuresti.
Vi felicitim pentru initiativa si va asteptim pentru finalizarea acordului de parteneriat.

Director CCD Bucuresti,
Responsabil CCD,
Prof. Metodist .....
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Anexa 4 la P.O. nr. 1213/04.10.2016

Model 2—Adresa raspuns de respingere

Nr inregistrare CCD Bucuresti: f
Citre:
In atentia:
Ref. la: raspuns CCD Bucuresti la scrisoarea de intentie a unitatii dumneavoastrd, nr. inreg. , nr

inregistrare CCD Bucuresti

Stimata Doamna Director / Stimate Domnule Director,

Ca urmare a scrisorii de intentie nr. si a formularului de aplicatie asociat, prin care
doriti inserierea in calendarul de activitati al CCD Bucuresti a activititii cu titlul -~
, va comunicam cd, in urma verificarii formularului de aplicatie, considerém
cé propunerea dumneavoastra nu indeplineste conditiile de eligibilitate pentru mcluderea in"
Calendarul de activitati ale CCD Bucuresti, pentru anul scolar in curs.

Motivam decizia noastra astfel:

Va multumim pentru initiativa i sperdm ca in anul gcolar urmator propunenle vemte din
partea institufiel dumneavoastrd sa indeplineascé criteriile de eligibilitate.

Director CCD Bucuresti,

Responsabil CCD,
Prof. Metodist

Anexa 5 la P.O. nr. 1213/04.10.2016
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Model — Acord de parteneriat

Nr. inregistrare unitate:
Nr inregistrare CCD-Bucuresti:

ACORD DE PARTENERIAT

I. Partile acordului de parteneriat:
Art.1. Prezentul Acord de Parteneriat se Incheie intre:

- Casa Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti (CCD Bucuresti), cu sediul in Bucuresti,
Splaiul Independentei nr. 315A, sector 6, cod postal 060043, tel. 021-313.49.01 fax 021-313.49.27
reprezentata legal prin Gabriel Narcis Vrinceanu, in calitate de Director ,

, numit Tn continuare Aplicant, cu :j;ed'iul in Bucuresti,
strada .Sector iy codpostal -0 SEE T TN e 7
............. reprezentat legal prin , in calitate de director.

1. Obiectul acordului de parteneriat: /

Art.2. Acordul are ca obiect asocierea in parteneriat in vederea 1mplementar11 prmectuhn de activitate
cu titlul , activitate care va fi inclusd in
Calendarul de activitai metodice-stiintifice-culturale al CCD-Bucuresti, an scolar 2016-2017.

III. Durata Acordului de parteneriat: -

Art.3 Acordul se incheie pentru perioada =~ - 2016 (data semnarii contractului la CCD) -
31.08.2017, intrdnd n vigoare de la data semndrii de catre parti a acestui acord si isi va produce

—  efcctelepetoatipepioaddthentionati. o - & - 0 .o
IV. Scopul Acordului de parteneriat:

Art.4. Prin incheierea acestui Acord de parteneriat se urméreste:

- sprijinul reciproc in organizarea si _desfasurarea activitatii cu
titlul , destinat grupului tintd personal didactic / personal
didactic auxiliar;

V. Obligatiile si drepturile partilor:

Art.5. Casa Corpului Didactic Bucuresti:
- consiliazd aplicantul in vederea implementarii in conditii de calitate a activitatii;
- introduce activitatea in calendarul de activitati metodice-stiintifice-culturale propriu, aferent
anului scolar 2016-2017;
- informeazd inspectorul de specialitate cu privire la desfasurarea activititilor specifice
disciplinei;
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- asrgura informarea grupulul {inta prln adrese scrise si postarea materialelor 1nf0rmat1ve
precum §i a materialelor de diseminare a rezultatelor activititii, pe site-ul www.ced-
bucuresti.org;

- monitorizeaza desfisurarea activitatilor;

- semneazd, aldturi de aplicant, diplomele/adeverintele care atestd participarea/premierea
participanfilor, precum §i a diplomelor/adeverintelor care atesti calitatea de
organizatori/evaluatori nominalizati de aplicant; semnarea documentelor care atesti
participarea persoanelor la activitate se va realiza numai in urmétoarele conditii:

o dacd s-au parcurs toate etapele privind avizarea proiectului de citre CCD/ISMB;

o dupd desfasurarea activitatii, in baza listei nominale a participantilor/organizatorilot/
evaluatorilor si dupa incarcarea listei si a resurselor educationale rezultate pe site-ul
institufiei organizatoare;

- faciliteaza, la cerere, publicarea brosurilor asociate activititii, prin intermediul editurii Atelier
Didactic.

Aplicantul :

- Inainteaza citre CCD Bucuresti proiectul de activitate asociat prezentulul acord de parteneriat,
corespunzator Intregii perioade de valabilitate a acordului, spre avizare, document care devine
anexa la prezentul acord de parteneriat;

- organizeazi si desfigoara activitatea pentru care se incheie prezentul acord

- respecta procedura de nscriere, incluzénd calendarul de inscriere, reguIamentul de pm‘tlmpare
tematica activitatii, sectiunile, modul de acordare a premiilor; ;

- identificd alfi parteneri semnificativi care s asigure parametrii de cahtate pentru act1v1tate si
incheie acorduri de parteneriat cu acestia;

- realizeazd completarea machetelor documentelor necesare implementirii activitdgilor, precum
si, dupd caz, realizarea materialelor suport ale activititilor;

- dupd caz, inainteazd — in format editabil — cdtre CCD-Bucuresti materiale de tip resursi
educationald la nivelul specialititii/ specialitétilor, in vederea publiciirii in volum a acestora,
prin-intermediul Editurii Atelier Didactic, cu acoperirea costurilor aferente, sau in vederea
postdril acestora pe site-ul www.ccd-buccuresti.org, in regim de liber acces la informatie, ca
resursa educationald on-line pentru utilizatorii platformei CCD;

- raspunde de implementarea conforma a activitifilor desfisurate in cadrul prezentului acord de
parteneriat;

- semneazd, prin reprezentantul legal al unitatii adeverinte/diplome corespunzitoare tipului de
activitate desfasurat in cadrul prezentului acord de parteneriat, aldturi de directorul CCD-
Bucuresti si de inspectorul scolar care a avizat scrisoarea de intentie; semnarea
adeverintelor/diplomelor se va realiza numai dupd finalizarea activitiii, in baza listei de
participanti care trebuie sd fie publica atit pe site-ul unitafii organizatoare cét si pe site-ul
CED;

- asigurd promovarea pe site-ul unitétii a activitatilor desfasurate in cadrul prezentului acord de

* parteneriat si, dupé caz, a rezultatelor acestor activititi;

- Inainteaza catre CCD Bucuresti raport la finalul fiecarei activitifi, pe modelul transmis de citre
CCD Bucuresti si preda in format electronic mapa care contine toate documentele rezultate in
urma organizdrii si desfdsurarii activitatii;

- asigurd sustenabilitatea si monitorizeaza impactul, aspecte care vor fi criteriu de evaluare a
aplicatiei pentru anul gcolar urmator.
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Procedurd operationala activitdti metodice-stiintifice-culturale

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
S1 CERCETARII STIINTIFICE

CASA CORPULUI DIDACTIC
A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Art.6. C.C.D. Bucuresti si Aplicantul vor face publici existenta parteneriatului pe toati perioada de
implementare a acestuia.

VI. Modificarea, incetarea si rezilierea Acordului de parteneriat:

Art.7. Prezentul Acord va putea fi modificat si completat pe perioada angajati, numai cu acordul
ambelor parti, prin Act Aditional.
Art.8. Prezentul Acord poate inceta inainte de termenul previzut in Art. 3 cu conditia notificirii
prealabile in scris a celeilalte parti, cu cel putin 15 zile Tnainte.
Art. 9 Responsabilii din partea institufiilor partenere pentru punerea in aplicare a prevederilor
prezentului acord de parteneriat:
- din partea CCD Bucuresti: prof. , tel. , adresd e-
mail :
- din partea unitatii de 1nva§amant prof , tel. ,
et el , e e _ =

Prezentul Acord a fost incheiat si semnat azi, (ziua, luna) 2016, in 2 exemplare, cate un exemplar
pentru fiecare parte.

Responsabil desemnat la nivelul Casei CorpuluiE Responsabil desémat la nivqhil: Aplicaﬁ};rului
Didactic a Municipiului Bucuresti ‘

Prof. — Prof.

Director CCD-Bucuresti, . Director unitate — aplicant,

Anexa 71a P.O.nr. __ /04.10.2016
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Model — Proiect activitate
Antet unitate

Nroinreg: Bate: civimmmmmansnanam numi

Verificat, Avizat,
Profesor metodist CCD, Director CCD-Bucuresti
Gabriel VRINCEANU
PROIECT DE ACTIVITATE

(simpozioane, conferinte, sesiuni de comunicari, altele)
An scolar 2016-2017

A. INFORMATILGENERALE : -

Titlul activitatii

Editia

Tema editiei:

Numele unititii care aplica:

Nume si prenume director

Nume si prenume coordonator activitate la nivelul aplicantului

Parteneri institutionali (exceptie CCD) implicati in sustinerea
activitatii '

Nivel de organizare (sector, municipiu, regional , national,
international) -

Categorii de produse rezultate, conform domeniului activititii Exemplu: lucrari stiintiifice, lectii video,

: s filme educationale, lucrari artistice,
proiecte, fotografii, materiale suport pentru
activitatile secundare etc.

B. INFORMATII DESPRE ACTIVITATE

Scopul activitdtii (maximum 3 randuri)

Argument, justificare adresabilitate grup {intd (maximum 35
randuri)

Obiective specifice ( cel mult 5 obiective)

Descrierea grupului tinta

Data /Perioada de organizare

Locul desfasurdrii, cu mentionarea adresei complete si datelor de
contact al locatiei (in cazul in care nu corespunde cu adresa
aplicantului)

Regulament de participare (informatii despre inscriere, costuri, | Anexa 1, cu avizul CA al aplicantului
cerinfe minimale pentru lucréri / studii care vor fi incluse in
program, modalitdfi de evaluare, modalitati de certificare a
participdrii, editare volum lucrdri activitate etc.

Sectiuni Anexa 2

Alte activitdti asociate (de exemplu activitateca este de tip | Anexa 3 —stadiu de proiect (se vor putea
conferin{d in plen, apoi, desfasurare pe sectiuni, apoi activitate pe | aduce modificiri pe parcurs, dar varianta
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CASA CORPULUI DIDACTIC
A MUNICIPIULUI BUCURESTI

/ ateliere de luoru)

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
$ CERCETARII STIINTIFICE

cu 1 sdptamana inainte de data debutului
activitatii)

Fisa de inscriere — model

Vor exista In fisa de inscriere referiri la:

1) asumarea de cétre autor a originalitatii lucrarilor transmise
(prevenirea plagiatului/autoplagiatului)

2) acordul participantului ca materialele educationale /lucririle
/produsele care sunt acceptate in cadrul activitdfii sd fie utilizate
de aplicant si de CCD- Bucuresti ca resurse educationale /
organizarea de expozitii tematice / utilizarea lor cu scopuri
educationale si excluzand scopuri comerciale, prin includerea
acestora in baza on-line de resurse educationale a institutiei sau
constituind o colectie de produse artistice in cadrul unor expozitii

Anexa 4

Fisa standard de transmitere a rezumatului lucrarii (in cazul
lucrarilor stiintifice; pentru alte categorii de produse precizirile

privind —conditiile —cetrebuie sd -le indeplincasca lucrarile/ | —

produsele vor fi cuprinse intr-o fisa specifica

Anexa 5

Model diplome de participare/ de premiere

Anexa 6

Programul activitatii

Anexa 7 — stadiu de proiect (s¢ vor putea
aduce modificari pe parcurs, dar varianta
finala se va transmite citre CCD cel tirziu
cu 1 sdptimina inainte ‘de data debutului
activitatii) )

Impact / rezultate asteptate cu indicatori cunatificabili

Anexa 8§

Resursa umand implicatd ( comitete de organizare, comitete
stiintifice, invitai oficiali, compartiment adminisitrativ, etc)

Anexa 9 - stadiu de proiect (se vor putea
aduce modificari pe parcurs, dar varianta
finald se va transmite catre CCD cel tarziu
cu 1 saptimini nainte de data debutului
activitatii)

* Anexele 1-7 se elaboreazi la nivelul aplicantului, in functie de categoria de activitate, se vor depune

impreund cu proiectul.

Director unitate - aplicant,

Responsabil / Coordonator la nivelul unitétii:
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