MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
CASA CORPULUI DIDACTIC A MUNICIPIULUI BUCURESTI

Nr. inregistrare CCD Bucuresti 1771/ 29.09.2025

Aprobat in Consiliul de Administratie al CCD Bucuresti din data de 29.09.2025

REGULAMENT INTERN AL
EDITURII ATELIER DIDACTIC

telior

Ddach’c
CAPITOLUL I. DISPOZITII GENRALE

1. Denumirea editurii este Atelier Didactic a Casei Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti,
prescurtat: Editura Atelier Didactic.

2. Editura apartine Casei Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti, conform Ordinului MECTS 5554/
2011, privind Regulamentului de organizare si functionare a casei corpului didactic si a Adresei MEC
Nr. 26206/ 2003.

3. Editura functioneaza in scopul editarii unor lucrari cu caracter didactic si stiintific necesare desfasurarii
procesului instructiv-educativ, a altor lucrari importante cu valoare teoretica si practica.

4. Sediul editurii este in Bucuresti, Splaiul Independentei Nr. 315 A, Sector 6, Tel: 021.313.49.01, Fax:
021.313.49.27, adresa de email: atelier.didactic@ccdbucuresti.org.

CADRU LEGISLATIV

Activitatea editoriala se desfdsoard in conformitate cu prevederile urmatoarelor reglementari:
Legea nr. 8/14.03.1996, privind drepturile de autor si drepturile conexe
LEGE nr. 111 din 21 noiembrie 1995 (*republicata*) privind Depozitul legal de documente*)
Legea nr. 594/15.12.2004, privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal
Ordine ale Ministerului Educatiei Nationale si Ministerului Culturii s1 Identitatii Nationale, in
domeniu.
ORDINUL 5554/ din 7 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a casei corpului didactic.

CAPITOLUL I11. OBIECTIVE

1. Editarea unor lucrari pentru publicul-tinta, format, in majoritate, din cadre didactice, personal didactic
auxiliar, parteneri educationali si alte categorii de specialisti implicati n activitati educative si de
cercetare, cu scopul de a sprijini dezvoltarea profesionald, diseminarea cunostintelor si imbunatatirea
practicilor Tn domeniul educational si informational.

2. Promovarea educatiei si a culturii, cu prioritate din municipiul Bucuresti, la nivel national si
international.

3. Atragerea de resurse financiare pentru programele si proiectele editoriale proprii, precum si pentru alte

proiecte si programe compatibile cu profilul institutiei.
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CAPITOLUL I1l. DREPTURI

1.

2.

Editura are toate drepturile conferite de legislatia romana si internationald In vigoare privind drepturile
de autor, drepturile conexe si proprietatea intelectuald in ansamblu, precum si alte acte normative si/
sau legislative care vizeaza productia de bunuri intelectuale.

Editura poate participa la licitatii organizate pentru dobandirea drepturilor de publicare a oricaror
lucrari care se incadreaza in profilul sau.

Editura are propriile programe si proiecte, inclusiv in domeniul traducerilor, in conformitate cu profilul
sau.

CAPITOLUL IV. OBLIGATII

1.

N

Editura are obligatia sa respecte legislatia romana si internationald in vigoare cu privire la dreptul de
autor, drepturile conexe si la proprietatea intelectuala in ansamblu, precum si alte acte normative si/sau
legislative privind domeniul sdu de activitate.

Pentru programele si proiectele pe care le deruleaza, Editura are obligatia sa incheie contracte si/ sau
alte acte cu autorii si cu alti terti, conform legislatiei in vigoare, prin care isi asuma raspunderile ce 1i
revin, potrivit obiectivelor si intereselor institutiei.

Autorii isi asuma intreaga raspundere pentru continutul lucrarilor;

Autorii garanteaza Editurii pe propria raspundere ca lucrarea propusa spre editare este o opera
originald, creatd de autor, precum si ca lucrarea nu contine vreun fragment copiat din altd opera care
ar putea aduce editurii acuzatia de plagiat, dupd publicarea lucrarii.

Autorii garanteaza editurii pe propria raspundere ca detine acordul legal de a reproduce toate
fragmentele din alte opere aflate sub incidenta oricarui alt drept de autor (sau copyright) incluse de
autor in lucrarea sa, indiferent de forma acestor fragmente (texte citate, fotografii, desene, scheme,
diagrame etc.), precum si ca pentru astfel de fragmente incluse in lucrare nici editura si nici autorul
nu vor suferi vreo acuzatie de piraterie editoriald dupa publicarea lucrarii.

Autorii garanteaza editurii pe propria raspundere ca toate informatiile cuprinse in lucrare (ex: retete de
fabricatie, retete culinare, procedee tehnologice, formule stiintifice, referiri la fapte si la persoane reale
etc.) nu vor prejudicia nicio persoana fizica si/ sau juridica si cd nimeni nu va suferi niciun fel de
prejudicii, de orice naturd (deces, imbolnavire, accident, insultd, calomnie etc.) datoritd continutului
lucrarii, dupa publicarea lucrarii.

Autorii / coordonatorii se obliga ca, in cazul lucrarilor conferintelor, simpozioanelor etc. organizate
de unitatile scolare, sa numeasca un coordonator, care sa faca toate verificarile necesare pentru a se
asigura cd lucrarile publicate nu Incalcd legislatia privitoare la drepturile de autor si la drepturile
conexe (legea nr. 8/1996 cu modificarile ulterioare). daca, dupd publicarea lucrarii, se va dovedi
contrariul oricdreia din situatiile prevazute la punctele 1, 2 si 3 de mai sus, autorul isi asuma intreaga
raspundere morala, civila, penala, patrimoniala si materiala pentru orice prejudicii aduse astfel editurii.
in cazul lucrarilor conferintelor, simpozioanelor etc. organizate de unitatile scolare, directorul
institutiei 1si da acordul de aparitie a cartii, prin semnarea contractului de editare.
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CAPITOLUL V. ORGANIZAREA INTERNA

1.

Editura isi desfasoara activitatea ca departament al Casei Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti,
n baza actului normativ precizat in Capitolul 1, alineatul 2 din prezentul Regulament.
Responsabilitatile din cadrul Editurii:
a) Conducerea si coordonarea generala a activitatii revin:

- Directorului CCD Bucuresti;

- Redactorului de specialitate/ profesorului metodist responsabil cu relatiile publice.
b) Activitatile de executie revin personalului CCD care primeste, in acest sens, atributii speciale de

serviciu.
Programele si proiectele Editurii sunt propuse de redactorul de specialitate, avizate de directorul CCD
si se supun aprobarii in Consiliul de administratie;
Activitatea editurii este analizatd periodic in Consiliul de administratie al CCD;
Editura accepta lucrarile autorilor numai pe suport electronic, avand obligatia de consiliere a autorilor
privind forma optima a acestor lucrari si de pregatire pentru publicare. Orice alte obligatii ale partilor
(Editura si autor) legate de proiectele editoriale se stabilesc prin contracte.
Editura isi finanteaza programele si proiectele prin:

a) resurse proprii;
b) resurse atrase.

Taxa serviciilor Editurii pentru editarea lucrarilor se stabileste anual, in Consiliul de Administratie al
CCD. Fondurile banesti realizate din activitatea Editurii constituie resurse atrase si se varsa in contul
de venituri extrabugetare al CCD. Aceste fonduri se folosesc cu prioritate pentru finantarea
programelor si proiectelor Editurii, precum si pentru dotari logistice necesare desfasurarii activitatii
editoriale in conformitate cu standardele tehnice optime.

CAPITOLUL VI. EDITAREA, TIPARIREA SI DIFUZAREA

1.
2.

o

Lucrarile aprobate spre editare vor intra in lucru in ordinea pozitiilor din planul editorial.
Consiliul de Administratie al CCD va aproba tipizatul contractului de editare, care se va incheia intre
autori si Editurd pentru fiecare lucrare.
Din momentul semnarii lui, contractul are puterea unui act juridic ce incumba responsabilitatea partilor
contractante.
In caz de litigiu intre parti, acestea aleg spre solutionare competenta instantei de drept civil din
jurisdictia Editurii.
Contractul va cuprinde urmatoarele date:

a) antetul Editurii;

b) numele, prenumele si functia reprezentantului Editurii;

c) numele, prenumele si datele personale ale autorului;

d) titlul lucrarii care face obiectul contractului;

e) forma de editare a lucrarii: tiparit, CD-ROM/USB, online;

f) numarul estimativ de pagini, formatul lucrarii, tirajul (pentru lucrari tiparite);

g) taxa serviciilor Editurii si forma de finantare:

- prin finantare de catre autor;
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- prin finantare de cétre unitatile de invatamant sau alte institutii;
- prin finantare de catre CCD Bucuresti, in cazul lucrarilor care urmeaza a fi
comercializate prin standul de carte al CCD Bucuresti.

h) termenul de predare al manuscrisului lucrarii pe suport electronic catre Editura;

1) termenul planificat al aparitiei lucrarii;

J) angajamentul autorului la participarea, iIn mod nemijlocit si fara pretentii materiale, la
campania de promovare si comercializare a lucrarii care este finantatd de catre CCD
Bucuresti, ori de cate ori este necesar, la cererea Editurii;

k) drepturile si obligatiile partilor privind legislatia referitoare la drepturile de autor, drepturile
conexe si proprietatea intelectuala;

I) drepturile de autor, in cazul lucrarilor finantate de catre CCD Bucuresti;

m) semnaturile partilor.

Redactorul de specialitate/ personalul cu atributii de coordonare a Editurii va respecta legislatia
referitoare la acordarea codurilor ISBN/ ISSN, LEGEA Nr. 111 din 21 noiembrie 1995 ***
Republicata privind Depozitul legal de documente si va tine legatura cu Centrul National ISBN/ISSN
din cadrul Bibliotecii Nationale a Romaniei.

Autorii au obligatia sa tipareasca descrierea CIP (in cazul lucrarile in format tiparit) si a codului ISBN,
conform instructiunilor editurii.

Autorii au obligatia sa puna la dispozitia Editurii exemplarele pentru Depozitul Legal de Documente
Tn maxim 60 zile de la alocarea codului ISBN.

Editura isi rezerva dreptul de a anula ISBN-ul si descrierea CIP 1n situatia in care autorul nu pune la
dispozitia editurii exemplarele pentru Depozitul Legal de Documente in maxim 60 zile de la data
aparitiei mentionata in formularul CIP.

Lucrdrile aprobate pentru editare vor fi predate Editurii in forma si la standardele fixate de aceasta.
Corespondenta  dintre autori si Editurd se va efectua prin adresa de email
atelier.didactic@ccdbucuresti.org.

Tirajul fiecarei lucrari finantate de CCD Bucuresti va fi stabilit in cadrul Consiliului de administratie
reteaua de invatamant si in afara acesteia.

Caracterul Editurii presupune reflectarea strictd a costurilor reale de productie si difuzare in pretul de
vanzare cu amanuntul. La analiza de pret vor fi luate in calcul absolut toate elementele care compun
cheltuielile de editare, tipdrire si difuzare.

Tiparul poate fi executat la orice tipografie din Romania, editura neavand tipografie proprie.
Difuzarea se va face prin centrul de difuzare al CCD Bucuresti (Stand de carte), dar si prin unitati de
difuzare specializate pe baza unor contracte ferme incheiate intre Editurd si unitatile mai sus
mentionate.

Redactorul de specialitate/ personalul cu atributii de coordonare a Editurii va intocmi proceduri
operationale care vor stabili fluxul editarii lucrarilor si acordarea codurilor ISBN.
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CAPITOLUL VII. PASII PROCEDURALI PENTRU OBTINEREA CODULUI ISBN

a)
b)
c)

d)

f)

9)

Solicitare de editare in scris catre conducerea editurii Casei Corpului Didactic Bucuresti, depusa
la secretariat sau pe adresa de email atelier.didactic@ccdbucuresti.org ;

Trimiterea manuscrisului lucrarii, in format .docx sau .pdf pe adresa de email a editurii:
atelier.didactic@ccdbucuresti.org ;

Aprobarea cererii de editare de catre conducerea CCD Bucuresti — prin raspuns catre autorul/
coordonatorul lucrarii (prin email) ;

Completarea de catre autor/ coordonator a formularului de solicitare ISBN si a contractului de
editare — 2 exemplare (se descarca de pe site-ul CCD, Editura) si semnarea/ stampilarea acestora
la sediul CCD Bucuresti. In cazul simpozioanelor, conferintelor, workshop-urilor etc.
organizate de catre unitatile scolare, contractul va fi semnat de catre directorul institutiei ;
Achitarea serviciilor Editurii - 150 Lei, in contul CCD -
IBAN: RO47TREZ70620E335000X XXX, Trezoreria — Sector 6, CUI 4340684 ;

Trimiterea codului ISBN pentru lucrarile editate pe suport CDROM/USB 1n maximum 5 zile
lucratoare de la receptionarea documentelor si a taxei reprezentand serviciile editurii;

Trimiterea codului ISBN si a descrierii CIP a Bibliotecii Nationale a Romaniei (doar pentru
publicatiile in format tiparit) in minimum 10 zile lucratoare de la receptionarea documentelor si a
taxei reprezentand serviciile editurii.

CAPITOLUL VIII. DISPOZITII IFINAE SI TRANZITORII

Prezentul Regulament este intocmit in conformitate cu legislatia roméana in vigoare, Cu care se
completeaza si a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de 29.09.2025

Orice modificare a prezentului Regulament va fi adusa la cunostinta Consiliului de Administratie al
Casei Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti.

1.

Responsabil Compartiment Biblioteca/CDI/Editura,
Documentarist Laura Rudeanu

DIRECTOR,
PROF. NICOLETA BRICIU
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