MINISTERUL EDUCATIEI
CASA CORPULUI DIDACTIC A MUNICIPIULUI BUCURESTI

PORTOFOLUL BIBLIOTECARULUI SCOLAR

Documente personale
1. Curriculum vitae european
2. Fisa postului

3. Adeverinte, certificate de la cursuri de perfectionare absolvite

Documente manageriale

Raportul de activitate pentru anul scolar trecut
Proiectul anual de activitate pentru anul in curs

1
2
3. Regulamentul de organizare si functionare al bibliotecii scolare
4. Orarul de functionare

5

Proceduri specifice

Documente specifice

Documente de evidenta a fondului documentar: RMF, RI
Fise de cititori

Registru de imprumut la sala de lectura

Procese - verbale incheiate in urma inventarierii

Dosar cu acte de primire a cartilor

Dosar cu acte de iesire a cartilor (casare/ transfer publicatii)
Parteneriate cu alte institutii/ organizatii

Grupul de sprijin al bibliotecii (format din elevi si profesori)

O X N U e WDh R

Documente legislative in format electronic: Legea educatiei nationale, Regulamentul de organizare si
functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare (OM 5556 / 7 oct. 2011),
Legea bibliotecilor etc.

10. Baza de date/ soft de biblioteca



