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Catre: UNITATILE DE INVATAMANT DIN MUNICIPIUL BUCURESTI

in calitate de partener al Universitatii Bucuresti, va informdm prin prezenta ca, in
perioada 28.10.2024 - 10.11.2024, se fac inscrieri online pentru programul postuniversitar
de formare si dezvoltare profesionala continua, furnizat de Facultatea de Litere :

FORMAREA PERSONALULUI ADMINISTRATIV DIN INSTITUTIILE DE EDUCATIE
Domeniul de studiu: S$tiinte administrative

Grup Tinta : Modulul de curs se adreseaza personalului din secretariate in vederea cresterii
calitatii si performantei institutionale, a bunei guvernante a gscolii, a leadership-ului si
managementului scolar, a monitorizérii si evaluérii activitatilor din scoala, destinate s&
optimizeze relatia institutiei scolare cu elevii, cu péarintii, cu comunitatea locald, printr-un
personal de secretariat inalt calificat si adaptat provocarilor educatiei si administratiei
contemporane.

Inscrieri online In perioada : 28.10.2024 — 10.11.2024,
Formular de inscriere: FPAIE

Perioada de validare a dosarelor: 10.11.2024 — 13.11.2024
Organizare cursuri: online

Finalizare: cursurile se finalizeaza prin sustinerea examenului de certificare a
competentelor

Eliberare acte de studii: certificatul de atestare a competentelor si suplimentul se vor
elibera in maximum 12 luni de la finalizarea studiilor; pana la acest termen se elibereaza
adeverinta de absolvire

Taxa de inscriere: 100 lei
Taxa de scolarizare: 500 lei
Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente:

e Fisa de inscriere ( anexa la anunt)
¢ Diploma de bacalaureat
e Diploma de licenta ( insotita de suplimentul la diploma)

o Certificat de nastere
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o Certificat de casatorie/actul administrativ de schimbare a numelui ( daca este cazul)
e Act de identitate

e Dovada achitarii taxei de inscriere

e Adeverinta medicala

Numarul de locuri: 25 -50
Criteriul unic de selectie: media obtinuta la examenul de licenta
Durata: 50 ore — 5 ECTS

Coordonator program: prof.univ.dr.Oana lucu : oana.iucu@unibuc.ro

TAXA PENTRU INSCRIEREA LA CURSURILE POSTUNIVERSITARE
Posibilitatile de plata sunt:

- on-line, la adresa https://po.unibuc.ro/ . Accesati sectiunea ,Taxa admitere licenta” si, din
caseta ,Facultate”, alegeti optiunea ,LITERE/LETTERS — postgraduate studies” (studii
postuniversitare), care se afla in josul listei.

- la Casieria Universitatii din Bucuresti, Soseaua Panduri, nr. 90, sector 5 - se poate achita
si cu cardul de prima didactica

- Prin virament / transfer bancar / ordin de plata in contul Facultatii de Litere (se poate plati
de la orice banca)

DETALII PLATA:

Beneficiar: UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI

Cod fiscal 4505502

Cont IBAN: RO22 RNCB0076010452620 300 (contul IBAN al Facultatii de Litere)
BANCA : BCR SECTOR 5

Explicatia: taxa admitere cursuri postuniversitare; nume, initiala tatalui si prenumele.

Director,
prof.Briciu Nicoleta
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UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI Anul universitar 2024 - 2025
Facultatea de Litere

Program Postuniversitar

FORMAREA PERSONALULUI ADMINISTRATIV DIN INSTITUTIILE DE EDUCATIE

FISA DE INSCRIERE

1.Numele si prenumele fiul (fiica)

lui

(din certificatul de nastere)

sial

2.Numele si prenumele din buletinul de identitate

3.Carte / Buletin de identitate seria [ |[ ] nr[ ][ ][ ][ ][ ][ ]eliberat de
ladata [ ][ ].[J[].[J[ ][ ][] valabil pani la data de

CNP

4.Cetatenia

5.Data nasterii] |[ |.[ J[ ].[ ][ ][ ][], locul nasteri

, starea civila] | cdsatorit (3) /[ ] necasdtorit(3).

6.Domiciliul actual: Tara Localitatea
judetul/sectorul , Str. nr. bl.
sC. , ap. Cod postal :

7.Telefon (cu prefix)D D D D/DDDDDDD Tel.mobil DDDDDDDDDD

e-mail

8.Am absolvit Universitatea

Facultatea

specializarea

Pentru inscriere se depun urmatoarele documente :

Data

e diploma de bacalaureat [1 copie conforma

e diploma de licenta [ copie conforma

e certificat de nastere [1 copie conforma

o certificat de cdsatorie/ actul administrativ de schimbare a numelui ( daca este cazul) L1 copie conforma
e act de identitate [1 copie conforma

e dovada achitarii taxei de inscriere []

e adeverintd medicala [

Semnatura




ANEXA

Informare privind protectia datelor cu caracter personal

Conform Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, Universitatea din Bucuresti
este operatorul de date cu caracter personal. Datele de contact ale Universitatii din Bucuresti sunt urmatoarele:
Soseaua Panduri, nr. 90, Sector 5, 050663, Bucuresti.

1. Scopul colectdrii datelor dumneavoastra
Universitatea din Bucuresti colecteaza si prelucreaza datele dumneavoastra cu caracter personal in scopul indeplinirii atributjilor legale ce i revin conform legii,
respectiv in scopul furnizarii serviciilor educationale.

Universitatea din Bucuresti are obligatia legald a colectarii acestor date cu caracter personal pentru indeplinirea scopurilor mentionate mai sus, iar refuzul
dumneavoastra de a furniza aceste date poate duce la dificultdti in functionarea, organizarea si functionarea serviciilor educatjonale.

2. Temeiul juridic al prelucrarilor de date cu caracter personal
Temeiul prelucrarii datelor cu caracter personal este acela al indeplinirii unor obligatii legale de catre operator, obligatii stabilite de urméatoarele acte normative:
e  Legea invataméntului superior nr. 199 / 2023
Legea nr. 129/2018
Codul drepturilor si obligatiilor studentului, aprobat prin OM nr. 3666 / 2012
HG nr. 681 /2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat
HG nr. 134 /2016
Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor
e Regulamentul-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatdmant superior, aprobat prin nr. OM 4156/2020
e  Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii din Bucuresti (ROF)

Din punct de vedere al Legii nr. 129/2018, fiecare prelucrare a datelor cu caracter personal indeplineste una dintre urmatoarele conditii: persoana vizata si-a dat
consimtamantul, prelucrarea este necesara in baza unui contract, prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatji legale, prelucrarea este necesara
pentru indeplinirea unei sarcini in interes public sau este necesara pentru interesele legitime ale operatorului sau ale unei terte partj.

3. Categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal

Universitatea din Bucuresti are obligatia de a furniza o serie de informatii catre autoritatile competente. Exista cazuri in care sunt transmise date precum: nume,
prenume, CNP, serie si numar Cl, domiciliu, situatie scolara, CV. Destinatarii informatjilor sunt:

* Ministerul Educatiei si consiliile subordonate acestuia

+ Servicii de asistenta medicala (CASMB)

* Politie, Parchet, Instante

4. Cum protejam informatiile confidentiale colectate

Informatjile colectate despre dumneavoastra sunt pastrate in forma scrisa si / sau in forma electronica. Ne asiguram ca informatiile pe care le detinem sunt pastrate
in locatji sigure, cu un nivel de securitate adecvat si cu acces autorizat pentru personalul desemnat in acest sens.

De asemenea, ne asiguram ca persoanele imputernicite sunt obligate din punct de vedere contractual s& implementeze masuri tehnice si organizatorice de protectie
a datelor, in cazul in care datele prelucrate de acestea identifica sau ar putea identifica o persoana.

5. Locatia de stocare si durata de stocare

Datele cu caracter personal colectate sunt stocate pe serverele Universitatii din Bucuresti.

Durata de stocare pentru fiecare categorie de date cu caracter personal este in conformitate cu cerintele legale, cu reglementarile interne ale Universitatii din
Bucuresti si cu cele mai bune practici din acest domeniu prin raportare la scopul in care au fost colectate.

6. Drepturi legate de prelucrarea datelor cu caracter personal

Conform Legii nr. 129/2018, aveti urmatoarele drepturi: accesul la datele personale care va privesc, rectificarea sau stergerea acestora, restrictionarea prelucrarii,
dreptul de a vé opune prelucrarii, precum si dreptul la portabilitatea datelor. in plus, aveti dreptul de a nu fi supus unor decizii individuale cu caracter automat,
precum si de a va adresa instantei de judecata competente.

Disponibilitatea acestor drepturi depinde de justificarea legala a prelucrarii.

Tn cazul in care prelucrarea datelor cu caracter personal se bazeaza pe consimtdmantul dumneavoastra, aveti dreptul de a va retrage consimtdmantul in orice
moment, fara a afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtdgmantului inainte de retragerea acestuia

Conform Legii nr. 129/2018, aveti dreptul de a depune o plangere la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal. Mai multe
detalii se pot obtine accesand adresa http://www.dataprotection.ro/.

Aveti dreptul sa cereti o copie a informatiilor detinute de noi prin formularea unei solicitari de acces. Pentru a solicita o copie a datelor detinute despre
dumneavoastra sau pentru a va actualiza informatiile, contactati Universitatea din Bucuresti, prin intermediul adresei de e-mail dpo@unibuc.ro. Pentru a va putea
raspunde intr-un mod eficient, va trebui sa ne furnizati identitatea dumneavoastra (nume, prenume, CNP si adresa).

Datele de naturd personala detinute de catre Universitatea din Bucuresti sunt supuse conditiilor din Legea nr. 129/2018 care ofera persoanelor vizate dreptul de
acces la toate tipurile de informatii inregistrate, detinute de operatorul de date, sub rezerva anumitor limitari.
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