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PROCEDURA

privind echivalarea §i acordarea unul numdr de credite profesionale transferabile,
personaluiul didactic care a finalizat programe speciale

1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de a reglementa procesul de echivalare si acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care o finalizat programe speciale,
definite la art. 19 din Metodologia de acreditare si evaluare periodici a furnizorilor de Jormare continud
§i a programelor de formare oferite de acegtia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011, cu modificirile si
completirile ulterioare,

Procedura coniribuie la:
* organizarea activitifilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a unui numir de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale;
¢ derularea activitifilor din cadrul procesului de echivalare si acordare a unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de citre toate institufiile/persoanele cu atributii in procesul de echivalare i
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a Sfinalizat
programe speciale, enumerate la punctul 3.

3.Documente de referinta:

¢ Legea educatiei nafionale nr. 1/2011 cu modificirile si completirile ulterioare;

» Strategia nationald de invatare pe tot parcursul vietii 2015-2020, aprobatd prin HG nr.
418/2015;

» Metodologia formdrii continue a personalului didactic, de conducere, de tndrumare si de
control, aprobatd prin OMECTS nr. 5561/2011 cu modificirile si completarile ulterioare;

* Metodologia privind sistemul de acumulare, recunoagstere §i echivalare a creditelor
profesionale transferabile, aprobati prin OMECTS nr. 5562/2011;

* Metodologia de acreditare yi evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud i a
programelor de formare oferite de acestia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011 cu
modificérile gi completirile ulterioare;

» Standardele profesionale de formare continud pentru funcfia didacticd profesor din
invagamantul preuniversitar, pe niveluri de invdtdmant — pregcolar, primar, gimnazial si
liceal - si pe etape de dezvoltare profesionali din cariera didactici — gradul didactic II,
gradul didactic I, formare continud o dati la 5 ani, aprobate prin O.M.EN.C.S. nr.
4476/2016;

« Standardele profesionale de formare continud pentru functiile didactic-auxiliare din
invatamdntul preuniversitar - secretar scolar, laborant gcolar, pedagog scolar, corepetitor,
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pe elape de formare continud - debutant §i cu vechime mai mare de 5 ani/experimentat,
aprobate prin OMENCS nr. 4477/2016.

4, Definitii gi abrevieri

4.1. Definitii

Grup tinta

Cadre didactice din invatiméntul preuniversitar, participante la programul
special

Comisia Specializatd de
Acreditare (CSA)

Organism consultativ, de nivel national, al MEN, ce functioneazi in subordinea
DGISSEP, in conformitate cu prevederile Mefodologiei de acreditare si
evalyare periodicd a furnizovilor de formare comtinud §i a programelor de
formare oferite de acestia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011, cu
modificarile §i completiirile ultericare si cu Regulamemul - cadru de
organizare §i functionare a Comisiel specializate de acreditare a programelor
de formare continud pentru personalul didactic din invifdmaéntul preumiversitar

Competenta

Capacitatea dovedit de a selecta, combina gi utiliza adecvat cunogtinte, abilitati
§i alte achirifii constind In valori si atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei
anumite categorii de situafii de munci sau de Invifare, precum si pentru
dezvoltarea profesionali ori personald in conditii de eficacitate si eficients

Competente
profesionale

Ansamblul unitar i dinamic de cunostinfe si abilitati. Cunogtintele se exprimi
prin urmitorii descriptori: cunoagtere, intelegere §i utilizare a limbajului
specific, explicare si inferpretare. Abilititile se exprimd prin urmétorii
descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie criticd si
constructivi, creativitate si inovare

Compestente
frangversale

Achizifii valorice §i atitudinale care depdgesc un anumit domeniv/program de
studiu si se exprimé prin urmétorii descriptori: autonomie si responsabilitate,
interactiune sociald, dezvoltare personald gi profesionald

Evaluarea rezultatelor
tvatarii

Procesul prin care se stabileste faptul i o persoani a dobindit anumite
cunogtinte, deprinderi si competente

Rezultatele invatirii

Reprezintd ceea ce o persoand intelege, cuncagte si este capabild si facd fa
finatizarea unui proces de invafare. Rezultatele invatirii se exprima prin
cunostinte, abilititi i competente dobdndite pe parcursul diferitelor experiente
de Invifare formald, nonformald si informali

Validarea rezultatelor
Inviini

Procesul prin care se confirmé cd rezultatele invitirii dobandite de o persoans,
evaluate si certificate, corespund cerintelor specifice pentru o unitate'san o
calificare

Certificarea reznltatelor
invitari

Procesul prin care in urma unui proces de evaluare se confirma in mod formal
rezultatele invatirii, dobandite de persoana care invati

Programe speciale

Sunt derulate de structuri organizatorice/institutionale  nationale  sau
internationale in cadrul proiectelor bilaterale, comunitare sau internationale,
programe cu finantare externd sau alte tipuri de activitdfi de formare continud
la care a participat personalul didactic din invdtdmdntul preuniversitar
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4.2. Abrevieri

N crt, | Abrevierea | Termenul abreviat

1. MEN Ministerul Educatiei Nationale

2. | DGISSEP Directia Generald Invitimant Secundar Superior si Educatie Permanenti

3. |DITPV Directia Invitare pe Tot Parcursul Vietfi

4 CSA Comisia Specializatd de Acreditare

5 LEN  Legea Educatiei Nationale m' 1/2011 cu modificirile i completirile ulterioare

OMECTS Ordin al ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului

6

7. OMENCS | Ordin al ministrului educatiei nationale si cercetirii stiintifice
8

9

OMEN Ordin al ministrului educatiei nationale
ISJ Inspectorat Scolar Judetean
10, :CCD Casa Corpului Didactic
11, |uUip Unitate de invatamant preuniversitar
12. | ANPCDEEP ?f;l;iﬁ ;ialtiionaléi pentru Programe Comuiitare ﬁx Démeniul Educatiei i Formdrii
a) c:a;{rul didactic beneficiar al activitﬁﬁlér dé formare din cadrul programului
specia

b) unitatea de fnvéitdmdnt, in situatia in care a derulat, in calitate de benefiaciar
. ' direct sau de partener; activitdti de formare in cadrul unui program special.
13. | Solicitant . e A e
&) Sfurnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activitdgilor de formare
profesionald a adultilor din cadrul programului special (poate solicita echivalarea
pentru cadrele didactice beneficiare ale activitifilor de formare din cadrul

programului special)

5. Desericren procediing
&0, Generallvigl ,

In Metodologia de acreditare si evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud §i a programelor
de formare continud oferite de acestia, aprobatd prin OMECTS wmr. 5564/2011 cu modificirile §i
completirile ultericare, este evidentiat procesul de echivalare §i acordare a wnui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,

5.2. Documente necesare completdrii dosarului privind solicitarea de echivalare §i acordare ‘a unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale
A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi n cadrul

programului special
1. Cerere/adresd prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de Invdtdmadnt!furnizorul

activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulpilor)
solicitd echivalarea §i acordarea unui numdr de credite profesionale fransferabile

(anexa la/lb);

2. Adeverinti eliberatd de unitatea de invitdmant preuniversitar la care cadrul didactic este
incadrat la momentul solicitdrii, din care s& reiasa functia si specializarea (anexa 2);
3. Carte de identitate (copie);
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Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie);
Document justificativ. de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverinii/diploma/certificat de absolvire etc), cu precizarea perioadei gi a
duratei de desfagurare a activitatilor de formare In cadrul stagiului (copie);

Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea gi autenticitatea documentelor

depuse th dosar (anexa 3).

B. Documente specifice programului special

L

Document/documente privind aprobarea deruldri] activitafilor de formare — HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare ~ ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizortlor de
Jormare profesionald a adultilor etc (copie);

Tema activititii de formare §i curricula activititilor desfisurate i cadrul stagiului
prezentate in limba romind, indiferent de limba In care s-a desfigurat activitatea de
formare, cu precizarea obiectivelor programului;

Structura planului cadru sifsau copie a calendarului de desfigurare a activititilor,
utilitatea §i obiectivele, continuturile §i competentele formate cu precizarea, dupi caz, a
modalititii de evaluare a activititilor de formare etc;

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea/furnizorul care a
coordonat respectivul program (daci este cazul);

Planul activitétilor de diseminare §i documente justificative pentru minim doud activititi

de diseminare (daci este cazul).

5.3. Modul de lucru privind derularea activititilor aferente procesului de echivalare §i acordare a
unui numdr de credite profesionale transferabile, personalulut didactic care a finalizat programe

speciale

5.3.1. In vederea echivalirii, se vor analiza si evalua numai acele activititi care contribuie la
dezvoltarex competentei didactice si a competentei de management educational §i numai pentru
acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau corespondent un program furnizat
de ciitre CCD. Exceptie fac activititile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei si formirii profesionale coordonate de ANPCDEFP si cele derulate in baza
protocoalelor incheiate de MEN cu structuri organizatorice/institufionale nationale sau

internationale.
5.3.2. Solicitantul

e Solicitantul poate fi:
a) cadrul didactic beneficiar al activititilor de formare din cadrul programului special;

fn aceasti situatie, solicitantul:

depune la unitatea de invitamént preuniversitar la care are norma de bazi, solicitarea de
echivalare §i acordare a unui numir de credite profesionale transferabile, personalului didactic
care o finalizat programo spooialo (corore conform anowei la/lb gi dogarul ou deoumentolo
specificate la punctul 5.2); '

transmite, dupé caz, completarile la dosar solicitate de unitatea de Invatimant, in maxim 30 de
e de la dels iransmiteri] notfciri de ciire aceusly.

b) wunitatea de invdfdmdnt, In situatia fn care a derulat, In calitate de beneficiar direct sau de partener,
activititi de formare In cadrul unui program special;

¢} furnizorul activitdilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor din
cadrul programului special (poate solicita echivalarea pentru cadrele didactice beneficiare ale
activititilor de formare din cadrul programului special).

In situatiile b si ¢, solicitantul:
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depune la sediul CCD din judetul in care solicitd echivalarea §i acordarea wnui numdr de
credite profesionale transferabile (cerere/adresd conform amexei Ia/lb §i dosarul cu

documentele specificate la punctul 5.2);

transmite, dupéd caz, completirile la dosar solicitate de CCID la care a depus solicitarea, in
maxim 30 de zile de la data transmiterii notificarii de citre aceasta.

Dosarul va contine opis cu specificarea documentelor depuse, pagini numerotate §i asumate de
solicitant prin semndturi.

Furnizorii care, in baza protocealelor incheiate cu MEN, deruleazd activititi de formare la care
participd concomitent cadre didactice din mai multe judete depun solicitarea de echivalare si acordare
de credite profesionale transferabile la casa corpului didactic din judetul/Municipiul Bucuresti in care

s-a organizat activitatea de formare.

5.3.3. Unitatea de invitimAnt preuniversitar

Tnregistreaza cererca solicitantului (cadrul didactic), care are anexat dosarul.

Directorul unititii de Invitimdnt repartizeazd cererea $i dosarul responsabilului cu dezvoltarea

profesionali ;

Responsabiful cu dezvoltarea profesionald §i evolutia in cariera didacticA din unitatea de Invitimant
verificd documentatia conform fisei de verificare a solicitirii de echivalare §i acordare a unui numdr
de credite profesionale transferabile (anexa 5), iar dacd aceasta este complets, elaboreaza wn raport
de verificare a solicitdrii de echivalare i acordare a unui numdr de credite profesionale

tramsferabile, pe care il prezinti conducerii unitdtii de invitimant, spre avizare In CA.
Daci documentatia nu este complets, n termen de maxim 30 zile calendaristice, de [a data
inregistririi cererii, se va notifica solicitantul in vederea completdrii dosarului.

in sitnatia necompletirti dosarului de eéitre solicitant, In termen de 30 zile calendaristice de la data
transmiterii notificarii, se va intocmi un raport de respingere a solicitdrii de echivalare §i acordare a
wnul numdr de credite profesionale wransferabile, iar solicitareq de echivalare §i acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile va fi elasatd, cu avizul conducerii unitifii de invitimant.

Tnitatea de InvatAimant va instiinta in scris solicitantul,
Unitatea de invatimant transmite la CCD:

- adresd de inaintare;

raportul de verificare a solicitdrii de echivalare §i acordare a wnui numdr de credite
profesionale transferabile la care se anexeazi fisa de verificare (anexa 5);

avizul CA al unitatii de Invafiméint (doar pentru solicitirile complete);

- cererea $i dosarul solicitantului.

Unitatea de invitdmint preuniversitar gestioneazd documentele solicitantilor privind echivalarea §i
acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic carve a finalizat
programe speciale, conform prevederilor legislatiei specifice domeniului educa’gonal gi a Legii

arhivelor statului.
5.3.4. CASA CORPULUI DIDACTIC
fnregistreaza documentele primite de la:
- unitatea de fnvdfdmadnt,
Surnizorul activitdtilor de formare/firnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor
din cadrul programului special,

R R R S it
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aferente solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numir de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale.
Constituie, prin decizia directorului CCD, ¢ comisie de evaluare a dosarelor de echivalare si
acordare a uri numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, alcatuitd din:
a. presedinte (are §i atributii de evaluare) ~ directorul CCL);
b. 2 membri — 1 inspector geolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspector scolar pentru
programe §i proiecte educationale/inspector responsabil cu monitorizarea programelor
privind accesul la educatie, 1 profesor metodist al CCD sau 1 cadru didactic care are

calitatea de responsabil cu dezvoltarea profesionald si evolufia in cariera didacticd dintr-o
unitate de invd{fimant, alta decdt unitatea/unititile de nvatimant de provenientd ale cadrului

didactic/cadrelor didactice solicitant/solicitante;
. 2 membri supleanti - inspectori scolari de specialitate;
d. secretar — secretar/informatician/bibliotecar/profesor metodist din cadrul CCD (secretarul
nu are atributii de evaluare).
Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare §i acordare a unui numér de credite profesionale
transiferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, constituiti la nivelul CCD, se
intruneste periodic, in functie de numirul solicitdrilor.

Comisia analizeazd si evalueazi documentatia aferenti solicitdrilor, propune un numiir de credite
profesionale transferabile §i elaboreazi fisa de evaluare si echivalare (anexa 6).

Evaluarea gi echivalarea se realizeazd numai pentru programele de formare speciale dernlate in
ultimii 2 ani gcolari, anteriori celui In care se depune solicitarea, limita maximi a numiruiui de
credite acordate fiind de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale

CSA.
CCD poate elabora instrumente proprii de aplicare a prevederilor prezentei procedurd, pe care le

comunic unititilor de Invitimaint.

§i acordare a unui mumdr de credite profesionale transferabile, ciruia i se anexeazi fisa de evaluare

i echivalare (anexa 6).
CCD iransmite la MEN urmitoarele documents:

adresd de Tnaintare;
raportul de evaluare a solicitirii de echivalare §i acordare a unyi mumdr de credite profesionale

transferabile;

¢) flsa de evaluare st echivalare (anexa 6),
in vederea echivaldrii si acorddril unui numdr de credite profesionale transferabile, pentru personalul

didactic care a finalizat programe speciale.
«  Dupi primirea ordinufui de ministru, transmite solicitantilar o copie a acestuia i solicitd la MEN

avizul pentru eliberarea atestatelor de formare continud.
Achizitioneaz} tipizatele afestatelor de formare continud de la Imprimeria National, le completeazi

si le elibereazd solicitantilor, precizati la punctul 5.3.2.

CCD gestioneazi documentele solicitantilor privind echivalarea §i acordarea wnui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, conform
prevederilor legislatiei specifice domeniului educational §i a Legii arhivelor statului,




DIRECTIA GENERALA INVATAMANT
SECUNDAR SUPERIOR SI EDUCATIE
PERMANENTA
DIRECTIA INVATARE PE TOT
PARCURSUL VIETII

BATNESTIRUL FImic A e MATIDNAL

5.3.5. MEN - DGISSEP - DITPV - CSA

¢ DITPV preia §i transmite citre CSA documentele depuse de CCD, privind solicitarea de echivalare gi
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale (Raportul de evaluare a solicitirii de echivalare §i acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile ciruia i se anexeazdl fisa de evaluare §i echivalare, elaborate de
CCD).

» CSA analizeazi documentafia primitd §i propune echivalarea §i acordarea unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale; propunerea CSA
este fundamentatd Intr-un raport justificativ care std la baza propunerilor de echivalare.

* [Evaluarea si echivalarea se fac numai pentru programele de formare speciale, derulate in ultimii 2 ani
scolari anteriori celui in care se depune solicitarea, limita maximi a numérului de credite acordat fiind
de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale CSA.

e DITPV, pe baza raportului justificativ al CSA, prin care se propune echivalarea §i acordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
elaboreazd propunerea de ordin de ministru privind echivalarea si acordarea numdrului de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale si, dupi aprobare,
il transmite 1a CCD.

¢ DGISSEP — DITPV acorda, la solicitarea CCD, avizul privind eliberarea tipizatelor pentru atestatele
de formare continud.

ANEXE :

Anexa la - Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic) solicitd echivalarea si acordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 1b - Adresd prin care solicitantul (unitatea de invatamdnt/furnizorul activitdfilor de
Jormare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor) solicitd echivalarea si
acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 2 - Adeverinfd eliberatd de unitatea de Invitdmant preuniversitar la care cadrul didactic
este Incadrat la momentul solicitarti, din care si reiasé functia si specializarea

Anexa 3 - Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea gi autenticitatea documentelor
depuse In dosar

Anexa 4 — Lista documentelor necesare depunerii solicitdrii de echivale §i acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe.
speciale

Anexa 5 — Fisa de verificare a documentatiei depuse de cétre solicitant in vederea echivaldrii §i
acordarii unui numar de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale

Anexa 6 - Fisa de evaluare si echivalare (solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale)

DIRECTOR GENERAL,
Corina MARIN

DIRECTOR,
Anca-Penisa PETRACHE

CONSILIER,
Muza MAFTEI
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Anexa la
Cerere prin care solicitantul {cadrul didactic)
solicitd echivalarea §i acordarea urmd numdy dz credite profesionale transferabile

Doarmma/Domnule Director,

SUBSEMNALIIE. . ..o eeeeeveeerreraressesresmesesessseressassseresssesssrnsenesaressraserescssasssessassnrossaraeresaneenserenne s AINTAGER @
TVAAMAL. .. oo csscsmisce s O o1 T3 1 IR JU g
fugctia  didactich. .o, Specialitatea w-.S0licit
echivalovea si acordarea wwii numdr de credite profesiorale transferabile,  conform proceduwrii MEN nr.
.......... fouunn 2019

Mentionez cd am participat la progranu! spacial

- w,OrgANIZAL 4B i , In
PELIOAA .oovvererveereere s . avand durata de desfﬁgurare a activitifilor de formare de ...ore, confirmat prin
documentul justificativ de participare la stagiul de formare (certificat europass/adeverintd/diplomd/certificat de
absolvire etc) anexat.

Anexez dosarul cu documentele-suport soficitate conform Procedurii operationale MEN np. .../ w.cven... 2019,

Nr. | Documentul Ta Nu Obs.
crt.

A programulux special -
1L Adeveringi eliberatd de unitatea de Invitimdnt preuniversitar din care si refasd

functia si specialitatea

Carte de identitate {copie)

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

Document justificativ.  de participare la  stagiul de formare (certificat

europass/adeverintii/diplomi/certificat de absolvire $.4.), ¢u precizarea perioadei sia

duratei de desflisurare a activititilor de formare In cadrul stagiului (copie)

3. Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea ¢i autenticitatea

documentelor depuse in dosar

1. Document/documente privind aprobarea deruldrii activitdfifor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare ~ ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisig de autorizare a
Surnizewilor de formars profosionald g adulgilor ga. (copie)

2. Tematica activititilor de formare desfasurate In cadrul stagivlui, prezentate in limba
wifud, dilereul de lwba T vate s-a desfByural aclivitatea de forusare, wu
precizarea obiectivelor programutui si a competentelor dobindite

3. Calendarul de desfdsurare a activititilor, utilitatea §i obiectivele, contmuturﬂe gi
competenfele formate cu precizarea modahtag;n de evaluare a activititilor de formare

efc.
4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordenat

respectivul program (daci este cazul)
5 Planul activititilor de diseminare si documente justificative pemtru minim doud

activititi de diseminare {daci este cazul)
Dala coovriiniinirrericeniens

Semnatura ...
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Anexa 1b

Adresa solicitant (unitatea de frvdtd@mantifirnizerul activitdyilor de formare/furnizorul activiedfilor de formare profesionald a adultilor)
echivalare 5i acordare a woui numiir de credite profesionale transferabile

Nr. de furegistrare solictant: ....ovdivn

Citre,

Casa Corpulid DHdactic ureereeneresseeionns

Prin  prezenta, SUDSCHISE ..oy Feprezentati  legal
4151 H OO USROS OROPPP |1 cahtate de... rteerr et sy
sohclﬁ echwaldrea $i acordarea unui numéar de credite profesionale trdn'sferabde, conform procedum
MEN 1112 ceeivimnreveissiniesresveinne , unui aumdr de .......... cadre didactice, nominalizate In tabelul anexat®, care
au finalizat  activititi/programul/cursul/proiectul/stagiul de formare ...eccecvncenecnnennns derulat
| T bt bttt sanerans POVUTOVRRPOTUINR | I + 151 (o Tt TSRO SN DOIUOOPN

Anexiim prezentei, dosarul cu documentele solicitate, conform Frocedurii operafionale MEN
Hsevrnrcrandosimniniens 2018,

Nr. ert | Documentul

Da | Nu | Obs.

. Adevérinf;’é eliberata de unitatea de tavatamant preunivérsmar Ja care cadrul didactic are
norma de bazd, la momentu] solicitidril, din care 94 reiasd functia sl specializarea
2. Carte de identitate (copie)

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copxe)

Document  justificativ. de participare la  stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perfoadei §i a duratei
de desfasurare a activititilor de formare in ¢adrul stagiului (copie)

Declaratie pe propria raspundere privind conformitates si autenticitaten documentelor

_depusemdosar —

Document/documen.te privind aprobarea deruldrii activitdtilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, acord de parteneriat, contrdct de finantare - |
AMNPCDEFPEracmizs +, acord comunitar, decizie de autorizare smicd de Comisia do
auntorizare a furnizortior de Jormare profesionald a adulfilor §.a. (copie)

Tematica activititilor de formare desfigurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romana, Indiferaiyt de lmba It card s-a désfagura aﬁtivitatea de formare, cu preclzarea

obiectivelor programuluj

Calendarul  de desfasurare a activitdiilor, utilitatea ¢i obiectivele, confinuturile si
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activititilor de formare etc

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (dac este cazul)

Planul activitiitilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud activitti de
diseminare, pentru fiecare cadru didactic {(daca este cazul)

*Tabelul va conjime urmitoarele date: nume i prenume, tipul documentului de absolvire eliberat, numarul/seria i data eliberarii.
Solicitarca se referd la ....... {se precizeazd nr.) cadre didactice care au parcurs programui special,

Not#: La punctele A1-AS st BS, solicitantul va depune decumente pentru ficcare cursant

Reprezentant legal (nune §i prenume, functie, semundtura §i stampilii)

Y A a1 e it s e e e s

BN
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Anexa 2

Antet unitate de invdtdmant

Nl"- u-'--n-t--o---/--iq-14|¢u.un.n-

ADEVERINTA
Se adeveregte prin prezenta faptul cd domnul/doamna ........ecu.... erreaet e raasebrans este
incadrat(d) fn  anul  scolar  .vereenn la  unitatea de invitimint
........................................ vy din Jocalitatea e, judetul
reeree e s , avind functia didactic  ....covvenieve s §i specialitatea

nnnnnnnnnn A R T R T R R TR PR PPy

Eliberdm prezenta petru completarea dosarului in vederea echivaldrii si acorddrii unui

numdr de credite profesionale transferabile.

DIRECTOR, SECRETAR,
prof. ......... berrearererrnranas e e teetrue et et enase b ear s
(nume, prenume, semndturd gi stampila) (nume, prenume si serandturd)
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Anexa 3
Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea

si autenticitatea documentelor depuse in dosar

DECLARATIE

Subsemnatul/SUbSEMNAIA  ..oioiveeiieeeeeeeese e ertreeerseeeree e e e aneenes , identificat/identificati cu
actul de identitate seria ............ ) , eliberat de . Ia data de
...................... e CHP.crcvcrenrirensnrimieesresnesecvesemssrsnaensnnnnnnenes G dotnicilinl - In localitatea
................................. s SH s I v Bl iy 86wy 8D vecinnn,
sectorul / judeful ....covverirviniriinnne , cadru didactic incadrat in anul scolar ........... veraseees la unitatea de
TAVELAMANT coovivriieniiecee e an s renrrenseier o N 0o Te7: F Y - AU U U O .
JHAe , fupctia didactic ....cooevvvincrinine , specialitatea ..............

declar pe pe propria raspundere cd datele, informatiile gi documentele depuse in vederea echzvalam
§i acorddrii unul numdr de credite profesionale transﬁzmbzle conform procedurii MEN nr.
rerevemisnrnsnerd e 2019, sunt conforme, autentice §i corespund realitdtii.

Inteleg ¢4 orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea datelor, informatiilor si documentelor
este pedepsiti conform legii (Art. 292 privind falsul in declarafii din Codul Penal).

Sunt de acotrd cu aplicarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor).

Date de contact:
Tel fix/fax: ...
Tel. mobil: ...
E-mail: ...

Data:

SEMNATIIAL oo vvvvovrinrereeercnirceeserenee

Numele si prenumele: .... . .
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Anexa 4
LISTA DOCUMENTELOR

necesare depunerii Solicitdrii de echivale §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale

L Cerere/Adresit prin care solicitantul (cadrd didactic/unitatea de mvétdmdntifurnizorul
activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor) solicitd
echivalarea si acordarea unui numir de credite profesionale transferabile (anexa 1a/1b), la care se

anexeazd urmitoarele;

1. Dosar cu:

A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participapt la activititi in cadrul

programului special
1.

Sl

Adeverinfi eliberatd de unitatea de Invatiméant preuniversitar la care cadrul didactic
este Incadrat la momentul solicitérii, din care s4 reiasé finctia si specializarea (anexa
2);

Carte de identitate (copie);
Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie),

Document justificativ.  de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diplomi/certificat de absolvire g.2.), cu precizarea pericadei si a
duratei de desfisurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie);
Declaratic pe propria rdspundere privind conformitatea $i  autenticitatea
documentelor depuse In dosar (anexa 3).

A. Documente specifice programudui special

1.

Document/documente privind aprobarea deruldirii activititilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, ¢contract de finantare - ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a
Surnizorilor de formare profesionald a adulfifor §.a. (copie); ,
Tematica activititilor de formare desfisurate In cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de flimba iIn care s-a desfdsurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobdndite;

Calendarul de desfigurarc a activititilor, utilitatea i obicctivele. continuturile i
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activitiitilor de formare

cte;
Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat

respectivul program (daci este cazul);
Planul activititilor de diseminare §i documente justificative pentru minim doud

activititi de diseminare (daci este cazul).
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Anexa 5

Avizat,

Director

FISA DE VERIFICARE

a documentatiei depusd de céitre solicitant In vederea
echivaldrii §i acorddrii unui numdr de credite profésionale transferabile, personalului didactic
care a finalizat programe speciale

I Date de identificare solicitant
a) Cadrul didactic din mvatamantul preunwersnar beneficiar al programulm special

‘ -I.l. N ume s prenume selicitant
L2. Functia didactici
1.3. Specialitate

L4. Unitatea Denumire
de foviitimént | Localitatea
Judet
L3. Date de Localitatea
contact Judet
solicitant Str. nr., b, ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

b) Furnizor program special (anitatea de Invitdmant/furnizorul activitifilor de formare/

Surnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor)

LI. Denumire solicitant

L2. Date de | Localititea
eontact Fudet
solicitant Str, ..

Tel. fix

Tel. mobil

Fax

E~maii
Mr. Numc 3 pr’cnumc I‘unctm Spccmhtntan Umtntw de mviii;ﬁmﬁnt
¢rt. didactici Lenuiiire Loddlitatea Hidat
1.
H.

Noti: Se va completa dupd caz caseta a) sau b)
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IL Date de identificare program special

IL1. Denumirea programului

special

IL2. Furnizor al programunluj

special

IL3. Locatia desfiguririi Institutia

programukul special Localitate
Judet
Tar#

114, Durata programului special Nr. ore

(ar. ore}

I1.3. Perioada formirii
11.6. Documentul eliberatin urma | Denumire
participirif la programul special | Seria/nr i
data elibe-
rarii docu- -
mentulul

0
: ate-de identifi olicitd:
Nr. Inregistrare cerers/adress solicitant
Prezentare Nr, dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferentd Numerotare pagini
Asumare prin semnétura solicitaniului (pe fiecare pagind)

Al Documente personale pentru cadrul didactic participant la activititi tn
cadrul programului special
i Adeverind eliberatd de unitatea de Invitimént preuniversitar la care cadrul
didactic este Incadrat la momentul solicitirii, din care s reiasi functiz si
specialitatea
2. Carte de identitate (cople)
3 Roenment/dacimente justificative de schimhare & numelni, daci este cazid
i {copie) U _
4, Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

eurcpass/adeverintd/diplomi/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea pericadei

si a duratei de desfagurare a activititilor de formare in cadru! stagiului (copie)

A Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea §i autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea derulirii activititilor de formare - HG,

acord bilateral, protocol de colaborare, confract de finanare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionali a aduliilor 3.4,
(copie)

2. Tematica activitdtilor de formare desfagurate In cadrul stagiului, prezentate in
limba roménd, indiferent de limba in care s-a desfagurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programufui si a competenielor dobéndite

3. Calendarul de desfsurare a activititilor, utilitatea si obiectivele, continuturile
si competenfele formate cu precizarea modaliti#ii de evaluare a activititilor de

formare efe.

] AR A e e e
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4, Copie a raportului de aclivitate depus de solicitant Ja autoritatea care a
coordonat respectivul program (daci este cazul)
g, Planul activititilor de diseminare si documente justificative pentru minim doui

activititi de diseminare (dac& esto {:azu!) _
b) Furmzor_program $pi ]

6. Adevermfa Bliberaté'. de unitatea de Invatimant preuniversitar din care sk reiasi

functia ¢ specialitatea ]
7. Carte de identitate (copie) f
8. Document/docurmente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul

{copie)
9. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverinté/dip[oma/certiﬁcat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei

51 a duratel de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stag_ulul {copie)

10. Declaratic pe propria rispundere privind conformitatea i autenticitatea
ducumentelor depuse in dosar

6. Docmnenbfdocumente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG,

acord bilateral, protocol de colaborare, contract de ﬂnemtare - |
ANPCDEFP/Erasmus -, acord comunitar, decizie de autorizare emisd de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor j.a.
{copie)

7. Tematica activitdtilor de formare desfisurate fn cadrul stagiului, prezentate in
limba roménd, indiferent de limba in care s-2 desfagurat activitatea de formare,

cu precizarea obiectivelor programului ‘ §
8. Calendarul de desfisurare a activitdtilor, utilitatea gi obiectivele, continuturile :
si competentele formate cu precizarea modalititit de evaluare a activitatifor de
formare glc

9, Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul -
program (dac3 este cazul)
140, Planul activititilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activitdti de diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

Data: covvvviierinrinvnrnes
Responsabil eu dezvoltarea profesionali,

-------------------- IETEEY LT

(nume si prenuzme, semindturi)
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Anexa 6
Avizat,

Director CCD

aneen skevevan

FISA DE EVALUARE SI ECHIVALARE

(solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale)

IV. Date de identificare solicitant

A

¢) Cadru didactic din fnviitimintul preuniversitar beneficiar al programului special

[DENTIE]

1.1, Nume i prenune solicitant
1.2.Functia didacticll

L3. Specialitatea

L.4. Unitatea Denumire
de inviatiméint | Localitatea
Judet
L3, Date de Localitatea
contact Judet
solicitant Str., nr., bl., ap.
Tel. fix
Tel, mobil
Fax
E-mail

d) Furnizor program special (unitatea de invitdmant/furnizorul activitifilor de formare/

Surnizorul activitifilor de formare profesionald a adulfilor)

PR

1.2. Date de | Localitatea
contact Judet
solicitant st ..

Tel. fi
Tel. mobil
Fax
E-mail
ReIT (T

DEID GGRAN

Nr. Nume siﬁp_renu-me- Fun'cﬁa Sbeéié 1t'a;:e.é- Un itatea de ’iﬁvatahiﬁ-ht‘

crt. didactici Denumire | Localitatea Judet
1. L

n.

. Notd: Se va completa dupd caz casera a) sau b)

R S
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V. Date de identificare program special
IL.1. Denumirea programului
special
1.2, Furnizor af programului
special
IL3. Locatia desfAsuririi Ingtitutia
programuiui special Localitate
Judet
Tard
1.4, Durata programului Nr. ore

special(nr. ore)

11.5. Perioada formirii
IL.6. Document eliberai In urma { Denumire

participirii la programul Seria/ nr si

special data elibe-
rarii dogu-
mentuiui

V1.  Date de identificare documentagie

AL entificaré a solicitir
I1.1.1. | Nr. inregistrare cerere solicitant
IL1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferentd Numerotare pagini
Asumare prin semndtura solicitantului (pe flecare pagind)

2.0

A, Documente personale pentru cadrul didactic participant la activitii in cadrul
programuluf speeial

6. Adeverinti eliberatd de unitatea de Invi{imént preuniversitar la care cadrul didactic
este Incadrat la momentul solicitdrii, din care s3 reiasd funetia si specialitatea

7. Carte de identitate (copie)

8. Docurment/docurnente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

9. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diplom¥/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfisurare a activititilor de formare in cadrul stagjului (copie)

10, Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in.dosar

Documente specifice programului special

6. Document/documente privind aprobarea derularii activitatilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de eolaborare, contract de finantare -~ ANPCDEFP/Ernsinus +, agord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
Sformare profesionald a adultilor s.a. (copie)

7. Tematica activititilor de formare desfisurate In cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba in care s-a desfasurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului si a competentelor dobédndite

8. Calendarul de desfagurare a activitdfilor, utilitatea si obiectivele, confinuturile si
competenfele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activitdtilor de formare

ele. _
9. Copie a raportulul de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivel program
10, Planul activititilor de diseminare §i documente justificative pentry minim douid

activititi de diseminare (daci este cazul)
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b) Furnizor program special (unitatea de inva{imint/firnizorul activititilor de
formare/furmzorul activitétilor de formare prot‘esmnalé a adultllor) '

Nots:
Sol:cxrarea se refer& la ... (’.s‘e prec:zzeaza nr. ) caa’ze dldact:ce care au parcurs

ogramul .spec:aL

o | cadrul pro _amulm speclal :

11. Adeverintd eliberatii de umtatea de mva;ﬁmant preumvers:tar dm care sﬁ rmasa funcga
si spcczahtatea

12. Carte de identitate (copis)

13. Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

4. Docimient  justificatly  de  participare la  stagiul de formare (certificat
europass/adeverinf#/diplomd/certificat de absolvire g.a.), eu precizarea perioadei §i a
duratei de desfiisurare a activititilor de formare In cadrul stagiului (copie)

15. Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea §i autenticitatea documentelor
depu-se in do ar _

il Documem/documente prwmd dprobarea dc«zrul&m aonwtﬁ;ﬂor de formare HG acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus -+, acord
comunitar, decizie de auforizare emisd de Comisia de autorizars a ﬁn‘m‘zorf[or de
Jormare profesionali a adultilor §.a. (copie)

12. Tematica activitdilor de formare desfigurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roméng, indiferent de limba in care s-a desfigurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului

i3. Calendarul de desfdsurare a activitatilor, utilitaiea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activitatilor de formare
etc

14, Cople a raportulni de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
program {dacd este cazul)

i5. Planul activitatilor de diseminare §i documente justificative pentru minim dou#

activitfiyi de diseminare, pentru flecare cadru didactic {dact este cazul)

VII. Competente asociate-numir de eredite profesionale transferabile propus

Modul/
BDisciplind/Temd *

Nr. ore

Nr. ¢redite profesionale

formare Competente asociate* fransferabile propus

Nr, total credite profesionale
fransferabile propus

*Se descriu explicit

{n vederea echivaldrii, se vor analiza si evalua aumai acele activitdfi cate contribuie la dezvoltarea comperentei didactice i a
competeniei de management educafional i numal pentru acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau
corespondent un progran [urnizat de citre CCD. Exveptic fac activitdile derulate prin prograne comunitare in domeniul
sduratiel i formiril profavionale engrdonate de ANPOTIRER i cele dernlate Tn hara protocnalelor tncheiate de MEN Fu stmenr
organizatorice/institufionale nationale sau internafionale.

Comisie evaluare

Nume §i preneme

Institutia de provenienti

Semniturd

Funetia fn comisie
Presedinte - Evalyator 1

| Evaluator 2

Evaluator 3

Secretar




